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1/ Gi6'i thiQu chung vil nginh, nghii
Ngdnh Qudn \ Det dai hE cao ding ddo tao cu nhin co kh6 ndng vd qurAn ly hz\nh

chinh nhd nuoc vC linh vuc dAt dai, khai th6c vir quin l;f bdn virng ngu6n thi nguyen clat

dai, do dac, thi6t ktl bin d6, vdn dung ludt d6t Cai trong tu v6n vd gini quy6t rranh chdp,
r r ..( Ikhieu nai vC quan ly ddt dai, d6nh gi6 vd quy hoach sri dung dAt dai, quy hoach vung va

d6 thi, vd quy hoach sdn xu6t n6ng nghiOp, dinh gia dat vd kinh doanh bAt d6ng sdn; ri'ng

dung c6ng nghO cao trong quAn ly dat dai, th6ng kC ki6m k€ dAt dai, quirn ly vd khai rhric
i _ ,,(.pnar rnen quy ctat.

Kh6i Iuong ki6n thuc ddo tao: 2.250 gio (tucrng duong 89 tin chi).
2/ Ki6n thric
- C6 hiOu Ulet vC c6c nguy6n ly co bdn cua chu nghia M6c-LC nin, dudng l6i cAch

m?ng cua DAng COng sin ViQt Nam, tu tuong HO Chi Minh; Nhd nuoc vi Phdp luir Viet
Nam;

- Ki6n thirc vd Ph6p lu6t dAt dai: Ap dr;ng c6c vdn b6n quy pham pl-rap ludt ve\ cluy

dinh vC cne aO quin li Nhd nudc AOi vOi dAt dai, ve Aia vi phdp li cria nguoi su dung <JAr.

cfrtl co phdp li e6i voi vi0c su dung m6t s6 loai d6t;
- I(i6n thric vd Qudn li Nhe nu6c vd ddt dai: Hi6u bi6t t6 chric bQ m6y Nhd nu,<ic

hoa xd h6i chu nghia Vi6t Nam, c6c phuong ph6p quin li hdnh chinh nhd nu6c, cluei
. ..1.

trinh phat trien cua c6ng t6c qu6n li nhi nudc v6 dAt dar, citc ndi dung quin li Nl-rd nr,rcic

ve aAt dai theo quy dfnh trong Lu4t E6t dai.

- Ki6n thuc v€ D6nh giirtitc d6ng m6i truong: Hi6u duoc k! thudt vd phr-rong phap
nhAn dang d6nh gid t6c ddng vd d6 xuAt cac bi6n phdp giim thi6u rac d6r-rg nroi
truong.

- Ki€n thric v€ Eo dac vd bAn d6: Ap dung c6c quy clinh v0 xAy dung lucri khong
tich€, cac phuong ph6p do vd nguyOn li do chi0u ddi, g6c, d6 ch0nh cao, clo dac clia chirrh

thira dAt, phucrng ph6p xri li s6 liqu do vd c6c ti6u chuAn ki thudt Oe tnanfr ldp bAn cl6 clia
hinh; bdn d6 dia chinh, m6nh trich do rlia chinh. Bi0t cdp nhdt vd chinh li bAn d6 clia
ohinh, tl-rdnh ldp bdn dO hi€n trang sir dung dAt.

- Ki6n thric vd Ddng ki cAp gi6y chring nh4n quy6n su dung A6t: Ap dung cac c1r-r1,

dinh ph6p luit v€ ddng l<i dAt dai ban dAu, ddng ki biOn ddng dAt dai, vd cd.c quydl cga
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rlguoi su dung d6t d€ cip gi6y chring nhan quycn sri dung dAt, ldp vdr chinh li h6 so dia
chinh cdc loai.

- Ki6n thric vO Th6ng k6, ki6m kO d6t dai: Ap dtrng duoc c6c quy dinh vd trinh tu
thuc hi€n th6ng k6, ki€m ke dAt dai tir ciic quy dinh vA c6c loai chi ti6u th6ng k6 dAt dai,
noi dung vd nguyCn t[c th6ng k0, ki6m kO dAt dai d6 lAp b6o c6o k6t qua th6ng k6, ki6m
ke dAt clai.

- Ki5n thric vA Quy hoach, k€ hoach sri dung o6t: Nir4n bitit duqc c6c quy dinh cua
ph6p luat vd quy ho4ch sri dung d.6t, cilcphuong ph6p h5 tro dti thuc hiQn l4p quy hoactr,
k6 hoach str clung dAt, h€ th6ng chi ti0u sri dpng dAt, quy trinh lflp quy hoach, kt! ho4ch str
dung d6t, c6c loai h6 so, bi6u, mau vA quy hoach, k6 ho4ch sri aung a6t.

- Ki6n thric vd Quy hoach t6ng thd kinh tC - xd h6i, quy hoach phdt tr.i6n n6ng
th6n, d6 thi, dia li kinh t0: Bi€t duoc c6c ngudn luc t6c dQng d6n su ph6t tri6n kinh t6 x[
h6i, phuong hu6ng ph6t tri6n c6c ngdnh kinh t0 chu y€u; thu thap s6 lieu vA dirnh
gi6 nhanh n6ng th6n (PRA), trinh tu c6c bucvc ti6n hdnh quy hoach ph6t tri6l n6ng th6n,
quy hoach n6ng th6n moi; c6c quan diOm vd nguy6n tic quy hoach d6 thi, c6c khu cl'rirc
ndng trong d6 thi, ph6t tri€n ha tAng ki thuflt d6 thi; phAn vung kinh t6, ddc cli6m vd hoar
d6ng l6nh th6 chric ndng, lua chon vung, dfa di€m phan b6 vd dAu tu ph6t tri6n.

- I(i€n thri'c vd Giao d6t, thu h6i Odt: Uieu duoc c6c quy trinh giao dAt, thu
hOi dAt, chuy6n muc dich su dung aAt tu d6 cri khi nang tham gia, ptrOi nqp .ung c6c co
quan, t6 chric c6 thAm quyOn thqc hiOn viQc chuy6n muc dich sri Opng ddt, giao d6t, thu
h6i ddt, cho rhuO Cdt tai dia phuong.

- Ki6n thric v0 Kinh t0 dAt: HiCu dugc quy ludt cung, cAu trong sri dung dAt, hi6u
quA kinh t6 su dgng d,6t, c6c quy dinh ph6p luft vi c6c phuong ph6p dinh gi6 clc lfp bdng
giei dAt, c6c quy <linh v0 gid cua thira dAt, c6c quy dinh hiOn hdnh v€ thue, phi, 16 phi, thu
nh4p vd aAt Oai vd tdi sAn gin liOn voi d6t.

- Ki0n thric vA Thanh tra d,6t dai: Hi€u c6c nguy6n tic co bdn cua c6ng tac thanh
tra, nhi6m vu vit quy6n han cua thanh tra Nhd nu6c vd thanh tra ngdnh tdi nguy6n vd m6i
truong, nQi dung cua thanh tra d6t dai, khi6u nai, t6 c6o trong linh vuc dAt dai, hoa gidi vd
gidi quy0t tranh chAp <t6t dai. Bi6t c6c quy dinh vC tO chric m6t cu6c thanh tra, gidi quy6r
khi6u nai, t6 c6o vd dAt dai.

- I(i6n thfc v€ Tin hoc chuy6n ngdnh qudn li dAt dai: Bi6t cAu truc qudrn Ii dtr li6u
kh6ng gian: cli6m, dudng, vtrng vd <tir liQu thu6c tinh cua c6c phAn rndm chuy6n ngdnh
nhu: Maplnfo, AutoCAD, MicroStation, FAMIS, ViLIS vd ciic thao t6c trong vi6c
xrlr li s5 li6u, bi6n tap ban d6, nh4p dir li6u thu6c tinh vd su dgng dAt, xuAt bdn d6, h6 so
dia chinh cic loai, in gi6y chring nhan quy€n sri dung rtAt, cfp nhdt th6ng tin, tu li6u dia
chinh.

- Ki6n thric vd Phuong ph6p nghiOn cuu khoa hoc: Hi€u bi€t vd vAn dr,rng ki6n
thrltc, ki ndng vd phuong ph6p truy cip tdi li€u, t6ng hop td,i li6u, xay dung dd cuo-ng

nghiOn cfu, vi6t b6o c6o khoa hoc vir phuong ph6p trinh bdy b6o c6o

- Ki0n thric v0 Tin hoc trinh dQ cdn bAn d6p ring y6u cAu c6ng vi0c.
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3l KS' nlng
- NhAn bitft dugc c6c tinh chAt cua d6t trong su dung d6t va cdi t?o d6t, quan li chAt

lugng dAt hcr-p li nham ndng cao dQ phi nhi€u A6t eai gop phAn biro t6n tiri nguyen d6t dei

vir sir dung dAt bOn virng.

- Phin tich vd 6p dgng dring c6c vdn bAn ph6p lu4t vd c6c quy dinh vdro c6ng tzrc

quAn li AAt Aai dAm bdo theo c6c cfr0 OO ph6p li cira co quan qudn li vd cua ngucri su dung

aAt.

- Thuc hiQn dugc viQc tu vAn ph6p li v0 quy6n vir nghia vu cua nguoi su dung clAt,

x6c nhAn vi chirng thgc tinh trang nhd d6t theo hi€n trang vd theo tinh trang phdp li.

- Su dpng thdnh th4o c6c lo4i thitlt bi vd m6y do dac nhu thu6c dAy, mdy thuy

binh, may todn dac d0 thgc hiQn do chi€u ddi, g6c, d0 ch€nh cao vir <Jo dac dia cl-rinir thira

oat.

- Thanh th4o c6ng t6c do d4c thdnh lap bdn d6 nhu: do luoi kh6ng che, do ve clri
..^. {ti6t dia hinh, dia v4t, nhdp s6 li6u, dt liqu dia chinh, bi0n tap bdn d6 dia chinh, xuAt hO so

thua dAt; biOn tAp bAn d6 dia hinh, lap bdn dO hien trang su dung dAt, lap b6n dO cluy

hoach su dung d6t.

- Thdnh thao trong thgc hiQn c6ng t6c ddng ki dAt dai, lap h6 so c6p gi6y chung
l"

nhdn quy6n su dung dat. Xri li citc vdn d0 theo thu tpc vC dang ki ddt dai ban dar,r vii cAp

giAy chring nhAn quy6n sir dung dAt, dAng ki bi6n dQng d6t dai, ldp vi qudn li h6 so clia

chinh.

- XAy dung vd t6 chirc thuc hi6n dugc c6ng t6c diAu tra theo c6c chi ti0u th6ng ke,

ki6m k€ dAt eai theo loai eAt va lo4i d6i tuong su dung dAt, xAy dr,rng hQ th6ng biOu thong
k€, ki6m kC dAt dai, su dung sd liQu thdng ke dO d6nh gi6 sO tieu bi6n d6ng dAr dai, viet
b6o th6ng kO dAt dai hdng ndm, ki6m ke d6t dai 5 ndm.

- Thuc hi€n c6c bu6c trong quy trinh lflp quy ho4ch, k€ hoach su dung d6t clai tu'
+:i , ,r I r.^ l -.)dt€u tra thu thdp so li€u, tdi IiQu vC di6u kiQn tu nhiOn, kinh tO - x6 h6i, nhu cAu su' dung
ddLt; phdn tich, d6nh gi6 theo s6 tieu hi6n trang, dinh hudng su dung dAt va tinh toAn <luoc
. x ,.^ .c6c s6 liOu vd xdy dung b6o c6o thuyOt minli quy hoach theo hu6ng d6n, qr-rAn li viec sul

dung dAt theo quy hoach.

- Thuc hiOn duoc c6c budc c6r'rg vi0c khi thuc hiQn di6u tra giit dAt, tinh toiir.i so
r'^ rl t^IiQu d6 lAp bing gia di,i; x6c dfnh gi6 thua d6t theo c6c quy dinh bAng gia ddt vd c6c cluy

dtnh v€ gi6, hu6ng d6n thu tpc vir x6c dinh c6c quy6n vd nghia vp tdi chinh nhu: thue,
phi, lQ phi, thu nhfp v0 dAt dai vd tdi sdn gin li€n v6i dAt.

- TO chuc thUc hi6n cdc cu6c hoa gi6i, giii quy6t c6c dang tranh cl'rip ve clAt ciai va
i , r.A 'giai quyOt khi6u nai, t6 c6o theo ph6p luat thanh tra, hi€n nay. T6 chuc thuc hien c6ng riic

thanh tra viOc qu6n li vd sri dpng d6t ctn cfrc t6 chirc, h6 gia dinh vd c6 nhdn tirco c1u1,
r' r }.'drnh phap ludt v€ thanh tra.

- Su dung thdnh thao c6c phAn m€m: Maplnfo, AutoCAD, MicroStation, ViLIS clc

xu li c6c s6 lieu do, thirnh lip c6c loai ban d6 d4ng s6, tra cfu, cAp nh6.t vd quAn lf rh6ng
tin dAt dai vi dam bAo vuc phuc cho cdc nghiQp vu quAn li dAt dai.
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- C<i ki ndng giao ti6p t6t d6 thgc hiQn nhiQm vu, thuy6t phuc, tu van nhi€u cJ6i
tuong trong m5i quan h6 giAi quyct c6ng vi6c, vi€t vd trinh bdy duoc-c6c b6o cdo, soan
thao vdn bin hdnh chinh theo dring th6 thric vd ki thudt trinh bdy.

- C6 kha ndng giAi quyct d6c lAp, s6ng tao cdc v6n dA vd ki thudt, cong ngh6 vz\
ph6p li theo nhiCrn vu duoc phdn c6ng. Ldm viQc theo nh6m dat hi€u suAt cao, huong dAn
vd girim s6t nguoi kh6c trong nh<im thgc hiQn c6ng vi6c.

- Ti€ng Anh: Trinh dO A2 hodc tuong duong.
4/YGu cAu vd ning h3c tg cht vi trrich nhiQm
- C6 lap trudng, quan di€m cira giai c6p c6ng nhAn, bi6t gin gin vd phdt huy truyd'

th6ng cria giai cAp c6ng nhdn, uict t<c thtra vdr ph6t huy b6n s6c uun iloa dan toc;
- NhQn bi6t vd thuc hi6n duoc moi quycn loi vd nghia vu cira ngucri c6ng ddn nrrdc

COng l-rod xd hdi chir nghia Vi€t Nam; s6ng vd lirm vi€c theo I-Ii6n ph6p vd ph6p lu6t, C6
y thuc triich nhi€m c6ng d6n, c6 th6i dQ vd dao dric ngh€ nghiQp dring d6n, sfin sang nhAn
nhi6m vq;

- Ch6p hdnh t6t c6c chri truong, dudng l6i cua DAng; chinh srich vd phrip lu6t ctra
Nhdr nudc. Tudn thu dring crlc qui trinh, tiOu chuAn k! thuft c6 li6n quan trong hoat d6ng
ngh6 nghi6p. C6 1i thuc t6 chric kj'luat cao, hi6u vdr thuc hi€n t6t trach nhiem vd nghia vu
cira cf nhdn d6i v6i don vi, c6ng d6ng, xd hQi;

- C6 phuong ph6p ldm vi6c khoa hoc, biet phan tich vd giAi quyet c6c vAl d6 nh4y
cAm trong linh vuc d6t dai khi giao tiOp v6i nhdn ddn; bitit dric k6t kinh nghi6m d0 hinh
thdnh k! ndng tu duy s6ng tao;

- C6 tinh hoa d6ng, ki€n nhdn, ndng dQng vd sdng tao, bi6t kh[c phuc kh6 kh[n c6
t6c phong c6ng nghiOp d€ hodn thenh t6t nhiQm vg.

- C6 dao dric ngh€ nghiOp, y6u nghA, tdc phong ldm vi6c nghi6m tfc, khoa hoc,
trung thuc trong hoat dQng nghO nghiQp vd c6 y chi vuon l€n;

- C6 y thirc bdo vQ m6i truong;
- c6 i thric rdn luyQn sric kho6 ao aam bio c6ng t6c lau ddi.
5/ Vi trf lirm viQc sau khi tiit nghiQp
- Nguoi hqc t6t nghiQp ddm nhidm c6ng t6c quAn li vd thuc hiQn nhi6m vu chuy€n

m6n, ki thudt trong hQ th6ng c6c co quan, don vi quAn li nhir nudc vd dAt dai thu6c ngdnh
tzii nguyOn vdr mdi truong, cdc c6ng ty, doanh nghiQp ho4t d6ng trong linh vtrc do dac vd
bin d6, kinh doanh nhd dAt, tu vAn h6 so AAt aai. Cu th€ nhu:

- Vi6n chric thuc hi€n c6ng t6c qudn li hay nhiqm vu chuy6n m6n, ki thuet tai VAn
phong Ddng ki D6t dai, Trung t0m Ph6t tri6n Qu! d6t, Trwrg tam Ki thu6t Tdi nguy6n vd
M6i truong, Trung tdm C6ng nghQ Th6ng tin ldi ngtry€n vd M6i rrudng thu6c c6c So l'di
nguy6n vd M6i truong.

- chuydn vi6n nghiOn ciru cua UBM) qufln, huyOn, thi xd, thanh ph6 thu6c
tinh; vi6n chuc tai Chi nh6nh Vdn phong D[ng ki EAt dai vd Trung tam ph6t tri6n eu]
AAt cAp huyQn; c6ng chric Phong Tdi nguy6n vd M6i trudng.

- C6ng chric dia chinh xd, phuong, thi trAn.
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- Ki thu0t vi6n tgi c6c c6ng ty, doanh nghiQp hopt dQng trong linh vtrc do dac vd
bdn d6, lflp hd so c6p gi6y chrmg nhfn quyAn sri dgng d6t, do c14c clia chinh, phrit tri6n hq
tAng.

- Nhdn viOn tu vAn thri ruc vA cdp gi6y chimg nhan quydin su dgng d6t, vc thwc
hiQn c6c quyAn cta ngudi sri dgng dAt tai c6c c6ng ty, doanh nghiQp dich vg bdt d6ng sAn,
dAu tu ph6t tri€n vd quAn li b6t dQng san.

- NhAn vi6n hudng d6n thri tuc dAt dai, nhir o vd tdi san gEn liAn vdi aAt tai c6c v6n
phong c6ng chirng

6/ Khi nlng hgc tip, nAng cao trinh dQ

- c6 kha ndng tiiSp tuc hgc t{p li€n th6ng l6n rt4i hgc ngdnh quan l1i ddt dai, quan
lf tdi nguycn, khoa hoc d6t, quan lf thf trudrng u6t e6ng san vd c6c ngdnh tuong ru;

- C6 khe ning t.u hgc nAng cao trinh. dg de <tdm nhfn tdt nhimg nhi6m vu vd quAn
l;i vd chuyOn m6n nghiQp vu dusc giao.'/|x/!-
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