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1/ Gidi thiQu chung vd nghnh, nghd
Ngdnh Quin li, f].6t dai h€ trung c6p ddo t4o k! thuAt viOn co khA nang vd clurhn ly

hdnh chinh nhi nudc vO tintr vuc dAt dai, khai th6c vd quAn ly bdn vtrng nguOn rdi ngr-rye r-r

dAt <lai, do dac, thiet kt5 bdn d6, v6n dung luAt dAt dai trong tu v6n vd giAi quyor tr:anh
ch6p, khi6u nai vA qudn l1i d6t dai, dfnh gie eAt va kinh doanh U6t dOng sdn, ring <lung
c6ng ngh6 cao trong qu6n ly dAt dai, th6ng kC kiOm kO ddt dai, qu6n ly vd khai rh6c ph6r
tri€n qu! dAt.

KhOi luong ki6n thuc ddo tao: 1.440 gio (tuong duong 58 tin chi).
2/ Ki6n thri'c
- C6 hi6u bi6t vC c6c nguyOn ly co bAn cta chu nghia M6c-L0 nin, <1udng ltli cach

m?ng cua Ding C0ng sin Vi0t Nam, tu tudng H6 Chi Minh; Nhd nudc vd Ph6p ludr Viet
Nam;

- Ki6n thric v€ Ph6p ludt dAt dai: Ap clr,rng c6c vdn bdn quy pham phap luAt vd cluy
dinh v€ che do quAn li Nhd nudc A6i vOi dAt dai, v0 dia vi ph6p li cua nguoi sir clung clAr,

r A .n ,, -i,.ch€ d6 ph6p li d6i vdi vi6c su dung mQt s6 lo4i dAt;

- Ki6n thric v€ Qudn li Nhd nudc vd d6t dai: Hi6u bi€t t6 chuc bQ m6y Nha r-u-rdo

hda xd hQi chu nghia Vi6t Nam, c6c phuong ph6p quin li hdnh chinh nhir nudc, qu6
trinh ph6t tri6n cua c6ng t6c quAn li nhd nu6c ve aAt dai, cftc ndi dung qu6n li Nhd ntLoc

ve C6t dai theo quy dinh trong Lu0t EAt dai.

- Ki6n thric v0 DAnh grittitc d6ng m6i truong: Flii5u dugc k! thuAt vd phucrng phi4r
nhdn dang d6nh gi6 tdc d6ng vd d€ xuAt c6c bi6n ph6p girim thi6u r6c clong moi
truong.

- I(i0n thfc v0 Eo dac vd bin d6: Ap dung c6c quy dfnh vC xAy dgng luoi khong
'ich€, c6c phuong ph6p do vd nguy€n li do chiOu ddi, g6c, dQ ch6nh cao, do clac clia chinh

thua dAt, phuong ph6p xu li s6 ligu <1o vd c6c ti6u chuAn ki thudt d6 thdnh IAp bAn cl6 clia

hinh; b6n dO dia chinh, mdnh trich do d1a chinh. Bi6t oAp nhdt vd ohinh li bAn d6 clia

chinl'r, thdnh ldp b6n d6 hiOn trang sir dung <I6t.

- Ki€n thric vii Ddng kf c6p gi6y chring nhAn quy0n su dung AAt: Ap dung cac cluy
dinh phdp luat vd ddng ki e6t aai ban dAu, cting ki bi6n d6ng d6t dai, v0 c6c quyi:n oura
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ngucti su' dr,.rng aAt Ae cdp giay chung nhdn quydn str dung dAt, lAp vd chinh li li6 so dia
chfnh c6c loai.

- Ki6n thric vO Th6ng k6, ki6m k0 dAt dai: Ap dung duoc c6c quy dinh vd trinh rur

thuc hi6n th6ng k€, ki0m kC dAt dai tir c6c quy dinh vC c6c loai chi tieu th5ng k6 dAt c{ai,

ndi dung vd nguyOn tdc th6ng k0, kiOm kC dAt dai dO lap b6o cdo kOt quA th6ng k6, ki6rn
kd ctAt dai.

- Kien thilc vd Giao dAt, thu h6i dAt: Hieu duoc c6c quy trinh giao d6t, thLr

h6i clAt, chuyOn muc dich sir dung A6t ttr d6 c6 khi nang tham gia, ptrOi hoo cung c6c co
qllan, t6 chuc c6 thAm quy€n thuc hi6n vi6c chuy6n muc dich su dtrng dAt, giao dAt, thg
h6i d6t, cho thu€ dAt tai dia phuong.

- Ki6n thuc vC Kinh t6 d6t: Hieu duoc quy luAt cung, cAu trong sir dung dAt, hiotr
qud kinh t6 su dung dAt, cec quy dinh ph6p luQt vd c6c phuong ph6p dinh gi6 de lfp bing
gid dAt, c6c quy dinh vC gi6 cua thua d6t, cdc quy dinh hi6n hdnh v6 thu6, phi, l€ phi, t6y
nl'rAp v0 aAt aai vd tdi san gin liOn vcri dAt.

- Ki6n thric vC Thanh tra clAt dai: FIi6u c6c nguy€n t6c co bdn cua c6ng tac thar-rh

tra, nhi6m vu vd quy6n han cua thanh tra Nhd nudc vd thanh tra ngdnh tii nguy€n vd m6i
truong, nQi dung cria thanh tra dAt dai, khi6u nai, t6 c6o trong linh vuc d6t dai, hoa giAi vA
gidi quy6t tranh ch6p dAt dai. Bi6t c6c quy dinh v6 t6 chric m6t cu6c thanh tra, giAi quyet
khi6u nai, t6 c6o v0 OAt Oai.

- I(i6n thric v€ fin hoc chuy6n ngdnh qudn li dAt dai: Bi€t cAu truc quAn li dir liog
kh6ng gian: diOm, cluong, vung vd dfr li€u thu6c tinh cua c6c phAn rnAm chuydl nganh
nhu: Maplnfo, AutoCAD, MicroStation, vi c6c thao t6c trong vi€c xu li s6 liEu, bi6l
tap bdn d6, nhflp dt li6u thu6c tinh v0 su dung ddt, xu6t bin d6, hd so dia chinh c6c loai,
in giAy chiurg nhdn quydn su dung ddt, cdpnhflt th6ng tin, tu liQu dia chinh.

- Kien thric vC Phuong ph6p nghi6n cuu khoa hoc: Ili6u bi€t vd van dung ki6n
thLrc, I<T n[ng ve phucmg phdp truy cap tdi liOu, t6ng hop tdi li6u, xay dung d6 cuo,ng
nghien ciru, vi€1 bdo c6o khoa hoc vd phuong ph6p trinh bdy b6o c6o

- Ki6n thuc vd rin hoc trinh dQ cdn b6n d6p ung y6u cAu c6ng vi6c.
3/ Ky ndng
- Nh0n bi6t duoc c6c tinh chAt cua d6t trong su dgng d6t va cai tao dAt, quin li chAr

luong dAt hqp li nh[m ndng cao d6 phi nhi6u clAt dai g6p phAn bdo tdn tdi riguy€n ctft dai
vd s[r dgng dAt b6n vtng.

- PhAn tich vd 6p dpng dring c6c vdn bin ph6p ludt vd c6c quy dinh vdo c6ng r6c
qr-ran li dAt dai dAm b6o theo cdc cne AO ph6p li cira co quan quin li vd cria nguoi su dulg
clAt.

- Thuc hi€n duoc vi6c tu vAn ph6p li v€ quyOn vd nghia vu cua nguoi su dung dAt,
xdc nhAn vd chimg thuc tinh trang nhd d6t theo hiQn trang vd theo tinh trang ph6p li.

- Su dung thdnh thao c6c loai thitlt bi vd mdy do dac nhu thuoc ddy, m6y thtry
binh, rn6y tohn dac cltl thuc hiQn do chi0u diri, g6c, d0 ch6nh cao vd do dac dia chinh thira
dAr.
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- Thdnh thao c6ng t6c do d4c thdnh lap bAn d6 nhu: do luoi kh6ng ch6, do vd chi
..:. -.tiet dia hinh, dia v4t, nhdp s6 liQu, dir liQu dia chinh, bi0n t4p bdn <1o dia chinh, xudt ho scr

thtra dAt; bi6n tQp bAn d6 dia hinh, lap bdn dO hien trang str dung dAt, Iap bAn c16 cluy

hoach su dung dAt.

- Thdnh thao trong thpc hi6n c6ng tdc ddng ki dAt dai, ldp h6 so c6p giAy chirng
nhdn quyAn sri dung eAt. Xu li citc v6n d€ theo thu tuc vd ddng ki AAt eai ban dAu vd o6p
giAy chring nhan quy6n su dung ddt, ddng ki bi6n d6ng ddt dai, ldp vd qudn li I-r0 so, clia

chinh.

- XAy dung vir t6 chric thUc hiQn duoc c6ng t6c diAu tra theo c6c chi ti6u th6ng l<0,

ki6m k€ CAt Aai theo loai dAt va loai d6i tuong su dgng d6t, x6y dung h€ th6ng bi6u th5ng
k6, ki6m kC d6t dai, su dung s6 li€u th6ng k0 d€ d6nh gi6 s6 li6u biOn dQng dAt <Iai, viet
| . ,r i' i ^ .,ibao th6ng k0 dit dai hdng n6m, kiOm kC ddt dai 5 n6m.

- Thuc hi€n duoc c6c budc cdng vi6c khi thuc hiQn diOu tra gia dit, tirrh toan so

li6u dC lAp bing gi6 d6t; x6c dinh gi6 thua d6t theo c6c quy dinh bAng gi'tt ddt vd c6c clLry

dinh vC gi6; hu6ng d6n thu tgc vd x6c dinh c6c quy6n vd nghla vu tai chinl'r nhu: thuc,
phi, lQ phi, thu nhAp v0 d6t aai vd tdi sin gin li6n v6i d6t.

- T6 chric thr;c hiQn c6c cu6c hoa gi6i, giai quydt c5c dang tranh chAp ve AAt dai vd

^.,,.^giAi quy6t khi6u n4i, t6 c6o theo ph6p luft thanh tra, hi6n nay. T6 chric thuc hi0n cong riic
thanh tra viOc qudn li vd su dung dAt cta c6c t6 chric, hd gia dinh vd c6 nhdn thco c1u1,

dinh phdp lu4t v€ thanh tra.

- Su dung thdinh thao c6c phAn mOm: Maplnfo, AutoCAD, MicroStation, clO xi1 li
, A t.^

cac s6 li6u clo, thenh I4p c6c lopi bin dd d4ng s6, tra cfu, cAp nhQt vd quin li th6ng tin clAt

dai vd dAm bio vuc phuc cho c6c nghiQp vu qudrn li d6t dai.

- C6 ki ndng giao ti0p t6t d0 thUc hiOn nhi6m vu, thuy6t phuc, tu vAn nhidLr cl6i
!.,tuong trong moi quan h0 giAi quy6t cdng viOc, vi6t vd trinh bdy duoc c6c b6:o c6o, soan

thiro vd,n b6n hdnh chinh theo dung th6 thuc vd kT thu4t trinh bay.

- C6 khd ning giii quyet ddc ldp, sdng tao c6c v6n de ve ki thuAt, c6ng nglre vai

ph6p li theo nhi€m vu duoc phdn c6ng. Ldm viOc theo nh6m dat hiQu suAt cao, huong <i6n

vd gi6m s6t nguoi kh6c trong nh6m thUc hi6n c6ng vi6c.
m'd- I'i0ng Anh: Trinh d0 A1 hodc tuong duong.

4/ YGu cAu vd nlng h,rc tg chri vd trrlch nhiQm
- C6 lap trucrng, quan di6m cua giai c6p c6ng nhdn, biet git gin vd ph6t huy truycn

.t l. A ^ , .i , i , .thOng cua grar ciip cong nhdn, bi0t ke thta vd ph6t huy bdrn sdc vdn ho6 dd1 t6c,
- Nhan bi6t vd thqc hiQn duoc moi quy6n loi vd nghia vu cua nguoi c6ng dAn nucic

COng hod xd hQi chu nghia Vi6t Nam; s6ng vd ldm viQc theo FIi€n ph6p vd Ph6p luAr, Cri

i thric tr6ch nhi€m c6ng dAn, c6 th6i <IQ va dao dric nghO nghi0p dring din, sin sdng r-rhdn

nhi€m vU;
atl- ChAp hanh tOt c6c chri truong, duong l6i cta Eing; chinh s6ch va phirp lr-rAr cira

Nhd nuoc. Tudn thu dring cdc qui trinh, ti6u chuAn k! thuAt co li0n quan trong hoat clong
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nghd nghi6p. C6 y thirc td chuc kj' lu4t cao, hi6u vd thuc hi6n t6t tr6ch nhi6m va ngllTa vu
cira c6 nh6n d6i v6i don vi, c6ng ddng, x6 hQi;

- C6 phuong ph6p ldm vi€c ldroa hoc, bi€t phan tich vir gini quytit c6c vAn <tA nhay
cAm trong linh vuc dAt clai khi giao titip vdi nhAn ddn; bict duc tc6t t<inn nghi€m d6 hiph
thhnh k! n[ng tu duy sAng tao;

- C6 tinh hoa d6ng, ki6n nhAn, ndng <16ng vd s6ng tao, bi6t khic phgc kho khan co
thc pl,ong cdng nghiQp dO hodn thdnh t6t nhiqm vu.

- c6 <I4o duc nghc nghi€p, y€u nghd, t6c phong ldm viOc nghiOm tfc, khoa hoc,
trung thuc trong hoat d6ng nghd nghidp vd c6 y chi vuon l6n;

- Co i thric bdo vQ m6i trudng;
- C6 y thirc rdn luyOn sric khoe AC eam b6o c6ng tdc lAu ddi.
5/ Vi trf lhm viQc sau khi ti5t nghi6p
- Nguoi hoc t6t nghiQp ddm nhiQm c6ng t6c quin li vd thuc hi€n nhiQm vu chuy6n

m6n, kf thudt trong hO th6ng c6c co quan, don vi quAn li nhd nudc vC d6t dai thu6c ngd6h
trii nguy6n vd m6i trudng, c6c c6ng ty, doanh nghiQp ho4t d6ng trong linh vuc do dac vd
bdn d6, kinh doanh nha d6t, tu vAn h6 so e6t eai. Cp th6 nhu:

- Vi6n chuc thuc hiQn c6ng t6c quin li hay nhiQm vu chuy0n m6n, ki thudt tai Van
phong Ding ki DAt dai, Trung tAm PhSt tri6n Qu! dAt, Trung tdm Ki thuat Tdi nguy6n vd
M6i truong, 'l'rung tAni C6ng nghQ l-h6ng tin Tdi nguy€n vd M6i trudng thu6c c6c So'l'di
nguy6r vd M6i truong.

- chuydn vi6n nghi€n ciru cria UBND gufln, huy6n, thi xd, thenh ph6 thu6c
tinh; vi6n chric tai Chi nh6nh Vdn phong Ddng ki Ddt dai vd Trung tdm ph6t tri6n eu!
d6t c6p huy6n; c6ng chric Phong Tdi nguyOn vd M6i trudng.

- Cdng chri'c dia chinh x6, phudng, thi trAn.

- I(i thuft vi6n tai cdc cdng ty, doanh nghiQp ho4t dQng trong linh vuc do dac vd
bAn d6, lap hO so cAp gi6y chring nhAn quy0n su dung d6t, do dac dia chinh, phiit trion ha
dng.

- NhAn vi6n tu vAn thu tuc vd c6^p giey chimg nhan quyAn su dung dAt, vA thuc
hiQn c6c quyen cua nguoi su dung d6t tai cdc c6ng ty, doanh nghiQp dfch vq bAt d6ng sdr-r,

dAu tu phdt tri6n vd qudn li bAt dQng sin.
- Nhdn vi€n hudng d5n thu tuc d6t dai, nhd o vd tdi sdn gin li0n v6i d6t tai c6c vf,n

phdng c6ng chung

6lKh^ ndng hr;c tflp, ning cao trinh dQ

Co khA ndng ti6p tuc hoc li6n th6ng l6n cao ding, dai hgc ngdnh quAn ly <16r <lai,
quAn ly tdi nguy6n, khoa hoc dAt, qudn ly thi truong b6t A6ng sin vd cdtc ngdnh tu6r1g tu;

c6 kha ndng tu hoc ndng cao trinh dO d6 dam nh6n tot nhung nhigm vu vd quin ly
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